Zarzadzenie Nr 2/2022
Dyrektora Miejsko Gminnego Osrodka Kultury w Daleszycach
z dnia 01.04.2022 rok

w sprawie: w sprawie wprowadzenia regulaminu uzywania samochodu
stuzbowego i gospodarki paliwami ptynnymi

Na podstawie §10 pkt. 5 ppkt. 3 oraz § 10 pkt. 4 Statutu Miejsko
Gminnego O$rodka Kultury w Daleszycach stanowiacego zatacznik do Uchwaty
Nr XX/48/2016 Rady Miejskiej w Daleszycach z dnia 28.06.2016r zarzgdzam

co, nastepuje:

§1
Wprowadzam do stosowania regulamin uzywania samochodu stuzbowego

i gospodarki paliwami ptynnymi Miejsko Gminnego Osrodka Kultury
w Daleszycach stanowiacy zatacznik do niniejszego Zarzadzenia.

§2

Traci moc Zarzadzenie Nr 7/2006 Dyrektora Miejsko Gminnego Osrodka
Kultury w Daleszycach z dnia 20 czerwca 2016 r. w sprawie ustalenia normy
zuzycia paliwa dla samochodu stuzbowego Opel Vivaro Nr Rej TKI74937.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zalacznik do Zarzadzenia Nr 2/2022

7 dnia 01.04.2022r.

Dyrektora Miejsko Gminnego Odrodka Kultury
w Daleszycach

Regulamin uzywania samochodu stuzbowego i gospodarki paliwami
plynnymi Miejsko Gminnego Osrodka Kultury w Daleszycach.

Rozdzial 1.
Postanowienia ogolne

§1

1. Celem Regulaminu uzytkowania samochodu stuzbowego i gospodarki
paliwami plynnymi w Miejsko Gminnym Osrodku Kultury w Daleszycach,
zwanym dalej ,,Regulaminem” jest racjonalne, efektywne i oszczgdne zarzgdzanie
procesem uzytkowania samochodu stuzbowego w Miejsko Gminnym Osrodku
Kultury, zwanym dalej ,, MGOK”.

2. Regulamin wprowadza standardy i jednolite zasady dla zarzadzania,
nadzorowania i wykorzystywania samochodu stuzbowego OPEL VIVARO

NR REJ. TKI 74937 przeznaczonego do realizacji celow stuzbowych w MGOK.

§2

Ilekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1) dysponencie — nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora MGOK, a w razie jego
nieobecnosci Referenta Administracyjno- Biurowego,

2) samochod stuzbowy — nalezy przez to rozumie¢ samochdd stanowigcy srodek
trwalty MGOK ,

3) uzytkownikach samochodu — nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora lub innych
pracownikoéw MGOK upowaznionych do kierowania samochodem stuzbowym.

Rozdzial 2.
Zasady uzytkowania samochodow stluzbowych

§1

Uzytkownicy samochodu shuzbowego dysponujg samochodem stuzbowymi na
zasadach okres$lonych w niniejszym Regulaminie.

§2

1. Samochodem stuzbowym MGOK moga kierowa¢ uzytkownicy samochodu,
posiadajacy upowaznienie zgodnie z zalgcznikiem nr 1 do niniejszego
Regulaminu.
2. Uzytkownicy samochodu powinni posiadac:
a) aktuale, wymagane przepisami Orzeczenie lekarskie wydane na
podstawie skierowania na badanie lekarskie stwierdzajgce brak
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2. Wszelkie zobowigzania (w tym kary, mandaty, grzywny) wynikajgce z
naruszenia przepisdw prawa, w tym przepiséw ruchu drogowego pokrywaja
uzytkownicy samochodu.

3. Uzytkownikom samochodéw zabrania si¢ udostgpniania pojazdow osobom
nieupowaznionym.

4. Po zakonczonej pracy samochdd parkowany jest w miejscu przechowywania
tj. w garazu przy MGOK ul. Chopina 25.

5. Kontrole nad zasadno$cig wyjazdéw samochodem stuzbowym sprawuje
Dyrektor MGOK .

Rozdzial 3.
Ewidencjonowanie przejazdéw samochodem sluzbowym oraz rozliczanie
przebiegu samochodu i zuzycia paliwa

§1

1. Za podstawe oszacowania norm zuzycia paliwa ptynnego dla samochodu
stuzbowego przyjmuje sie:

1) normy zuzycia paliwa podane przez producenta pojazdu i zawarte

w instrukcjach fabrycznych,

2) doswiadczenia z eksploatacji potwierdzone stosownymi dokumentami (notatka
stuzbowa).

2. Ustalenie norm zuzycia dla nowo nabytego pojazdu, a takze zmiana normy
nastepuje w drodze Zarzadzenia Dyrektora w oparciu o normy zakfadowe Iub
fabryczne lub protokot analizy zuzycia paliwa sporzadzony wedlug wzoru
stanowigcego zatgcznik nr 6.

3. Norma eksploatacyjna zuzycia paliwa moze by¢ nizsza lub réwna normie
fabrycznej, z wyjatkiem okreslonym w ust. 4.

4. W szczegélnie uzasadnionych przypadkach norma eksploatacyjna zuzycia
paliwa moze by¢ wyzsza od normy fabrycznej w granicach do 10% (np. w okresie
docierania silnika, w trudnych warunkach atmosferycznych, w trudnym terenie,
przy wiekszym obcigzeniu oraz przy ciggnigciu przyczepki samochodowej

z obcigzeniem.

5. Ustalone normy zuzycia paliwa ptynnego stanowia podstawe do rozliczania
pojazdu w normalnych warunkach eksploatacji i nie mogg by¢ przekraczane,

6. W przypadku niesprawnosci technicznej pojazdu powodujgcej wigkszy
przepatl, nalezy wycofa¢ go z eksploatacji, naprawi¢, zapewniajgc zuzycie paliwa
w granicach ustalonej normy.

§2

1. Rozliczenie uzytkowania pojazdu stuzbowego nastgpuje na podstawie drukow
kart drogowych.

2. Karty, o ktéorych mowa w ust.l, nalezy traktowa¢ jako druk Scistego
zarachowania i w zwigzku z tym powinny byc¢:

1) ewidencjonowane,

2) wydawane za pokwitowaniem.
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5. W przypadku nieuzasadnionego ponadnormatywnego zuzycia paliwa, po
stronie osoby odpowiedzialnej za ten fakt powstaje obowigzek zwrotu kwoty
odpowiadajacej wartosci przekroczenia normy lub uzupetnienia brakujgcej ilosci
materiatow pednych.

6. Wynik postepowania wyjasniajacego zaistnialej sytuacji wraz ze sposobem
rozliczenia wymaga zatwierdzenia przez Dyrektora.

§4

Polecenia wyjazdu stuzbowego wydaje dysponent pojazdu.

§5

1.MGOK ponosi pelne koszty z tytutu eksploatacji i utrzymania samochodu
stuzbowego .

2. Podstawe rozliczenia kosztéw eksploatacji pojazdu stuzbowego stanowia:

1) faktury za zakup paliwa, oleju, ubezpieczenie ,

2) faktury za zakup innych materialéw eksploatacyjnych,

3) faktury za zakup ustug (wymiana opon, mycie samochodu, naprawa
samochodu itp.).

§6

Do wszelkich spraw nieuregulowanych niniejszym Regulaminem majg
zastosowanie odpowiednie przepisy Kodeksu pracy, Kodeksu cywilnego i inne
obowigzujgce przepisy prawa.

Norbert Whjciechowski



Zatgeznik Nr 1 do Regulaminu uzywania samochodu

stuzbowego i gospodarki paliwami ptynnymi

Miejsko Gminnego Osrodka

Kultury w Daleszycach ustalonego

7.arzadzeniem Ny 2/22 Dyrektora MGOK z dnia 01 kwietnia 2022 ¢

UPOWAZNIENIE
do kierowania samochodem stuzbowym

[ T2 72 1 Y D PP PR RTRRERTE
(imie i nazwisko pracownika)
(stanowisko stuzbowe)
legitymujgcego  sie  dowodem  osobistym  serii .. nr

...............................................

....................................................................................................................

oraz prawem jazdy kat. ... 0] (TSSO U OPRROUP PPN ,
ktory posiada wazne okresowe badania lekarskie i psychologiczne stwierdzajace
brak przeciwwskazan do prowadzenia samochodu.

Marka samochodu STUZDOWEZO ......eevvviiriiiiiiiiiii
NUMETE FEJESITACYNY 1euvevvvreviruriteiariteistires e eb ettt e
Upowaznienie obowiazuje od ................... do.ooooviiiiiiint,

Upowazniony zobowigzany jest do przestrzegania zasad okreslonych

w Regulaminie uzywania samochodu stuzbowego i gospodarki paliwami

ptynnymi Miejsko Gminnego Osrodka Kultury w Daleszycach.

(podpis Pracownika) (podpis i piecze¢ Pracodawcy)
Otrzymujg:

1) upowazniony pracownik
2) a/a-2 szt.



Str.1

Zalgcznik Nr 2 do Regulaminu uzywania samochodu
stuzbowego i gospodarki paliwami ptynnymi
Miejsko Gminnego Osrodka

Kultury w Daleszycach ustalonego

Zarzadzeniem Nr 2/22 Dyrektora MGOK z dnia 01 kwietnia 2022 r.

KARTA DROGOWA NR

1. Pracodawca (nazwa i adres) 1)

2. Wiasciciel pojazdu (imie i nazwisko lub
nazwa oraz adres)

3. Imig i nazwisko kierowcy 2)

4. Nr prawa jazdy

5 Ndmer.(y) rejestracyjny(e) pojazdéw

6. Data wystawienia karty

7. Cel wyjazdu

{

i i 1 [ e

; !
| | g

f \| |
{ £ i : {
| i I | { 3
i il : : R
10 Misjsce rozpoczecia przewozu: | - | i
' I o bl
i i { ]
00 gcie jazdy: ‘Migjsce zakornczenla przéwozu: !
: | (S8
12. Czas prowadzenia pojazc:ua’
[ i ;
i bgélem: : t ‘ {
13 .quqvivy-c_za_s odpoczynku? |
i i : { :
! v9d(zlr:1 pracy: Qgotem .i...n Piepasnides Kolejnych godzin
14 l:s:‘wys:tawiaj‘a;cegb karte 16. P'o‘dpii§ ki'erbwb‘;' ? t 3
- o ] i t i |

16. Kontrola drogowa




17.Czynnosci: Okresy (w godzinach'i minutach)

Razem

1 2 3 4 5 6 T4 8 9 10 0] 12

13

17.1. Czas prowadzenia
pojazdu:

17.2. Wykonywanie
innej pracy: 45

17.3. Przerwa w prowadzeniu:

17.4. Czas uﬂmmﬁo_.c”&

17.5. Czas dyzuru: ¥ &

17.6. Czas odpoczynku:

18. Uwagi: 5)

1) Niepotrzebne skreslic. ; : : &
2) Karta drogowa jest imienna.i wazna na dzien wystawienia. = j 2
%) Rubryki 11, 12, i 13 wypelnia sie w oparciu o dane zapisane w rubryce 17 :
4) Rubryk 11, 17.2, 17.4 1 17.5 nie wypetniaja kierowcy, ki6rzy nie pozostaj
%) “Inne prace” obejmuja czynnosci zaliczane do-czasu pracy, z wyjatikiem okre:
8) W rubryce 18 kierowca wpisuje informacje'dotyczace stanu techniczri

2-e36G

¢ as

IZTOT BIURIAY [ () BIUP Z JODIA BIOPDIA] 77/T IN WRIUSZpEZIR

03auo[e)ISn YoroAzsafe(] M Ainjny

eypoIsQ ogauurwn) oysforp

nuAuuAyd ruremifed pepodsoS 1 0amoqzngs

npoydowes BIUBMAZN nNUIWRNSaY Op 7 IN YIuzokeyz
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Zatgeznik Nr 3 do Regulaminu uzywania samochodu
stuzbowego i1 gospodarki paliwami plynnymi

Miejsko Gminnego Osrodka

Kultury w Daleszycach ustalonego
Zarzadzeniem Nr 2/22 Dyrektora MGOK 7 dnia 01 kwietnia 2022 r

Nazwa instytucji

MIESIECZNA KARTA EKSPLOATACYJNA
I. Rozliczenie zuzycia z pobranego paliwa

Za m-¢

Samocho6d osobowy- specjalny- motocykl: Nr rej

Rodzaj nadwozia

Pojemnos$ésil. ... cm

3

Pojemnos¢
zbiornika

Norma zuzycia paliwa

Numer
kart
drogowych

Kierowca

Wyniki p

racy pojazdu

Ilo$é paliwa

Imig
i nazwisko

Godziny
pracy

Tlosé
godzin
pracy

Przebieg km

Paliwa Oleju

3

4

5

o RIS BE= QLT N FE R S B

RAZEM:
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Zatgernik Nr4 do Regulaminu uzywania samochodu

stuzbowego 1 gospodarki paliwami ptynnymi

Miejsko Gminnego Osrodka

Kultury w Daleszycach ustalonego

Zarzgdzeniem Nr 2/22 Dyrektora MGOK z dnia 01 kwietnia 2022r.

PROTOKOL SZKODY
Ja, nizej podpisany(a) :

( dokladny adres)

posiadajgcy(a) prawo jazdy kat. ..o SEIIA 1 NI 1veiveiiiiiire e e e
legitymujgacy(@) SI€: .ovvvevrerririiiiiieier e

( nazwa dok. tozsamosci )
SEIIA 1 T uiiiiiieeiie et wydanym przez :
os$wiadczam, Ze W dNiU: ...ovviiiviiiiiiiiirireereeee e
0kolo godZINy: «..oooeiiiie
W IMIEJSCOWOSCLE 1veiiiiieiirie e UL e

kierujac pojazdem:

(imig i nazwisko lub nazwa firmy, adres )

ubezpieczony w zakresie obowiazkowego ubezpieczenia odpowiedzialnosci cywilnej ( OC )



Zalgeznik Nr 6 do Regulaminu uzywania samochodu

stuzbowego 1 gospodarki paliwami ptynnymi

Miejsko Gminnego Osrodka

Kultury w Daleszycach ustalonego

Zarzadzeniem Nr 2/22 Dyrektora MGOK z dnia 01 kwietnia 2022r.

Protokol
sporzadzony w dniu ... 20....r. na okolicznos¢ ustalenia normy zuzycia paliwa na
100 km dla samochodu STUZDOWEZO ... ..ooviviiiiiiiieiii e
Komisja w sktadzie:

dokonata testowania zuzycia paliwa przez pojazd .........ccococevemriciieiieiine o nr rej.
celem ustalenia normy zuzycia paliwa na 100 km.

Na ustalenie zuzycia paliwa pozwolit test przeprowadzony w dniach:

................................................................. 20 .....r. jazda po trasach miejsko — wiejskich.
Stan licznika na poczatku jazdy: .... km

Przed wyjazdem zbiornik zatankowano ....... litrami paliwa (do petnego)*, ;.

W trakcie jazdy zatankowano ......... litréw.

Stan licznika na koniec jazdy: ......... km

Na koniec zatankowano do pelnego zbiornika ............. litrow.

Przejechano tacznie .........o..c...... km, zuzyto rzeczywiscie ................ litrow paliwa
(crrrrnnn litréw pozostatych po skonczonej jezdzie).

Stwierdzono, iz zuzycie paliwa na 100 km wynosi: ....... litréw

Ustalono na podstawie:

- wyliczen

- wskazan komputera poktadowego
- norm technicznych pojazdu.

*niepotrzebne skresli¢



